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CIRCULAR: OAJ/]JGT/C/04-26
Cuernavaca, Morelos a veintiuno de enero de 2026.

PODER JUDICIAL
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ORGANO DE ADMINISTRACION JUDICIAL
DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MORELOS

CIRCULAR: OAJ/JGT/C/04-26

CC. Magistradas y Magistrados; Personas
Juzgadoras de Primera Instancia, Menores, de
Paz, en Materia Penal Tradicional, de Control, de
Enjuiciamiento, de Ejecucién, del Juzgado Unico
Especializado en Oralidad Mercantil del Estado de
Morelos; Personas Juzgadoras Laborales;
Personas Juzgadoras Auxiliares de la Visitaduria
General; Areas Administrativas; Funcionarias y
Funcionarios Publicos del Poder Judicial del
Estado de Morelos; asi como Personal Operativo
del Tribunal Superior de Justicia del Estado de
Morelos y Publico en General.

PRESENTE.

Por este conducto hago de su conocimiento que en relacion al acuerdo general /

en el punto 5.3; el Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial
del Estado de Morelos, en la Segunda Sesion Ordinaria del catorce de
enero del dos mil veintiseis, determind lo siguiente:

A\

Que este Organo de Administracién Judicial del Poder
Judicial del Estado de Morelos tiene la obligacién como patrén
de inscribir a sus trabajadores en el Instituto Mexicano del
Seguro Social, comunicar sus altas y bajas, las modificaciones
de su salario y los demas datos que sefiale la Ley del Seguro
Social y sus reglamentos, dentro de plazos no mayores de
cinco dias, tal como lo se indica el articulo 19, fraccion I de
la Ley del Seguro Social.

Es por ello que se debe de establecer fechas precisas en
las que este Poder Judicial del Estado de Morelos pueda
realizar las altas y bajas de las personas que laboran para
dicha dependencia con la debida anticipacién, previo a los
tramites  contables-administrativos y las  mdltiples
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transferencias bancarias que se generan por los pagos de
némina y demas prestaciones laborales, con ello de tener
precision en dichos pagos, asi como las altas y bajas ante el
Instituto Mexicano del Seguro Social de los trabajadores
asegurados.

Por lo expuesto y fundado, para un mejor control,
planificacion y precision contable-administrativa de
las altas y bajas de las personas trabajadoras del
Poder Judicial del Estado de Morelos, se tiene a bien a
emitir los siguientes criterios orientadores:

1. Todos los nombramientos que expida el Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial del Estado de
Morelos a las personas trabajadoras de dicho Poder,
surtiran sus efectos de dichas altas preferentemente los
dias uno (1) o dieciséis (16) de cada mes.

Debiendo la persona designada reunir los requisitos
establecidos en las legislaciones, reglamentaciones y
demas ordenamientos juridicos aplicables al cargo que
corresponda.

En el caso de que la persona designada, no acredite
reunir dichos requisitos mediante la documental
correspondiente en el término de cinco dias habiles
contados a partir de la fecha en que surta efectos su
nombramiento, el mismo permanecera suspendido
temporalmente.!

2. Todas las conclusiones o terminacidn de los efectos de
los nombramientos de las personas trabajadoras del
Poder Judicial del Estado de Morelos, deberén
programarse preferentemente para su baja los dias
quince (15) o ultimo dia de cada mes.

T LEY DEL SERVICIO CIVIL DEL ESTADO DE MORELOS

Articulo 22:- La suspension temporal de los efectos del nombramiento de un trabajador no significa su cese. Son
causas de suspension temporal:

VIIL.- La falta de documentos que exijan las leyes y reglamentos, necesarios para la prestacion de los servicios,
cuando sea imputable al trabajador; y

LEY FEDERAL DEL TRABAIO

Articulo 42. Son causas de suspension temporal de las obligaciones de prestar el servicio y pagar el salario, sin
responsabilidad para el trabajador y el patron:

VIL La Falta de los documentos que exijan las Leyes y reglamentos, necesarios para la prestacion del servicio,
cuando sea imputable al trabajador;
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CIRCULAR: OAJ/3GT/C/04-26

: No obstante lo anterior, tratandose de asuntos de
PODER JUDICIAL caracter urgente, o por necesidades imperativas del
servicio, los efectos de la baja podran determinarse de
manera inmediata, con el fin de salvaguardar el orden
administrativo.

3. Los nombramientos y las conclusiones antes precisadas,
deberan notificarse a la brevedad y con la debida
anticipacién que corresponda para poder realizar:

a. Las altas y bajas ante el Instituto Mexicano del
Seguro Social dentro de plazos no mayores de
cinco dias, tal como lo se indica el articulo 19,
fraccion I de la Ley del Seguro Social.

b. Los pagos de némina y demas prestaciones
laborales, con los descuentos correspondientes,
en las fechas establecidas y autorizadas para
ello.

4. Los nombramientos y las conclusiones antes precisadas,
podran surtir efectos en fechas diversas a las antes
indicadas, a consideracion de las excepciones que el
Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial del
Estado de Morelos determine para el correcto
funcionamiento institucional.

El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su
aprobacion por el Organo de Administracion Judicial del Poder
Judicial del Estado de Morelos.

ADMINISTRAR PARA SERVIR, SERVIR PARA LA JUSTICIA.

Comuniquese el Acuerdo a la Direccién General de
Administracion del Poder Judicial del Estado de Morelos,
mediante oficio de estilo correspondiente; asi como mediante
circular para fines informativos, a las Magistradas y
Magistrados; Personas Juzgadoras de Primera Instancia,
Menores, de Paz, en Materia Penal Tradicional, de Control, de
Enjuiciamiento, de Ejecucion, del Juzgado Unico Especializado
en Oralidad Mercantil del Estado de Morelos; Personas
Juzgadoras Laborales; Personas Juzgadoras Auxiliares de la
Visitaduria General; Areas Administrativas; Funcionarias y
Funcionarios Publicos del Poder Judicial del Estado de Morelos;

92



asi como Personal Operativo del Tribunal Superior de Justicia
del Estado de Morelos y Plblico en General.

Publiquese la presente determinacién en el Boletin
Judicial y la Pagina de Internet de este Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Morelos.

I/ 4

Lo que se les comunica, para su conocimiento y efectos legales a que haya
lugar.

Sin otro particular, les reitero las seguridades de mi atenta y distinguida
consideracion.

ATENTAMENTE )
PRESIDENTE DEL ORGANC DE ADMINISTRACION
JUDICIAL DEL ESTADO DE MORELOS.

/ - e
JAVIER'GARCIA TINOCO G000

.

#
TIVO DEL ORGANO
ION JUDICIAL.
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